
 

 

Ab sofort oder später in TZ/556 Euro-Job/Midijob: 

Mitarbeiter:in im Service und Raummanagement 

Die Verwaltungs- und Wirtschaftsakademie Baden (VWA) ist eine renommierte Bildungseinrichtung mit Sitz in der 

Kaiserallee in Karlsruhe. Gegründet im Jahr 1927, organisiert der gemeinnützige Verein berufliche Fort- und 

Weiterbildung für Fach- und Führungskräften aus Wirtschaft und Verwaltung. 

15 Teammitglieder bieten mit 350 Lehrkräften aus Wissenschaft und Praxis mehr als 400 verschiedene 

Veranstaltungen, Seminare, Tagungen, Netzwerktreffen, etc. im Jahr an.  

Ihre Aufgaben: 

✓ Sie sind Teil unseres Serviceteams und übernehmen alle Tätigkeiten rund um einen erfolgreichen 

Seminarbetrieb (z.B. Vor- und Nachbereitung der Räumlichkeiten, Vorbereitung von Unterlagen, 

Unterstützung beim täglichen Catering, etc.) 

✓ Betreuung und Bereitstellung von Präsentationstechnik für Dozierende 

✓ Betreuung von Teilnehmenden und Dozierenden  

✓ Weitere Aufgaben je nach Qualifikation und zeitlicher Verfügbarkeit nach Absprache möglich 

Ihre Superkräfte: 

✓ Grundlegende PC- und MS Office-Kenntnisse  

✓ Dienstleistungsbereitschaft 

✓ Serviceorientierung 

✓ Schnelle Auffassungsgabe, Teamfähigkeit und Zuverlässigkeit 

✓ Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 

✓ Gerne handwerkliches Geschick 

✓ Belastbarkeit und Leistungsbereitschaft 

✓ Zuverlässige Verfügbarkeit für Kernarbeitszeit normalerweise Mo-Do von ca. 8:00-10 Uhr, Ferien frei 

und nach Absprache 

 

Unsere Superkräfte: 

Flache Hierarchien, Experimentierkultur, heterogene Teamstrukturen, Bezahlung nach Absprache und 

Qualifikation (mind. 16 Euro/h), … 

Für Fragen stehen Ihnen Gerhard Maurer, Bildungsreferent, 0721/985 50 15, und Lena Tilebein, 

Geschäftsführerin, 0721/98550 12, gerne zur Verfügung.  

Bewerbungen am besten telefonisch oder per Mail (gerne kurzer Lebenslauf, event. Abschluss- und 

Arbeitszeugnisse in einer PDF) bitte an lena.tilebein@vwa-baden.de. 

 
Verwaltungs- und Wirtschaftsakademie Baden in Karlsruhe e.V. 
Kaiserallee 12 e, 76133 Karlsruhe 
Telefon: 0721/9 85 50-0, www.vwa-baden.de 
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