Manual zur Nutzung von SignMeUp
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1. Allgemeines

Am KIT wurde mit der Anwendung ,SignMeUp“ ein neues Tool zur Durchfiihrung von Anmeldeverfahren
entwickelt. Das Tool wird seit dem WS 22/23 zur Vergabe der Plitze in Seminaren und flr sportpraktische
Lehrveranstaltungen genutzt. Ohne Verwendung dieses Tools ist eine Teilnahme an entsprechenden
Lehrveranstaltungen NICHT moglich. Fir Vorlesungen ist dieses Verfahren nicht notwendig, da keine
Beschrankung der maximalen TN-Anzahl vorliegt.

2. Login/ Registrierung

-] ANMELDEN =

) KIT-Angehérige/r

(= Externe Nutzer

e  Gehe auf die Seite https://plus.campus.kit.edu/

e  Klicke auf ,Anmelden”

e  Solltest du immatrikuliert sein, wahle ,Kit Angehoriger”
e  Melde dich mit deinem KIT Kiirzel sowie Passwort an

Fir Studierende im ersten Semester (Bachelor/ Master) gilt Folgendes:

e Solltest du dein Studium am KIT beginnen oder von dem KIT-Bachelor in den Master wechseln, melde
dich als ,,Externer” an

e  Wahle , Externer Nutzer”

e  Registriere dich als Nutzer

e Waihle bei der Registrierung unbedingt den Studiengang aus, im Rahmen dessen du dich fiir die
Lehrveranstaltungen anmelden willst

e Melde dich mit deinen erstellten Anmeldedaten an


https://plus.campus.kit.edu/
https://plus.campus.kit.edu/

Registrierung fiir externe Nutzer - Campus+ Portal

Sie kiinnen sich als externer Nutzer in Campus+ registrieren, um Zugriff auf einen Teil der Funktionalitaten (z.B. Anmeldeverfahren) zu erhalten.

Angehdrige des KIT (Mitarbeitende, Studierende, Partner) melden sich stattdessen iiber an.

Benutzerkonto

E-Mail-Adresse

##% Pagswort

Profil

Vorname Nachname

BE Derzeitige Einrichtung (Hochschule oder Unternehmen) (optional)

0 Geplanter Studiengang am KIT (optional)

D Ich stimme zu, dass die Nutzung dieses Angebots unter Einhaltung der
erfolgt.

REGISTRIEREN

N BZM+ v SignMeUp v

Anmeldung fiir Externe Nutzer - Campus+ Portal

Hier kénnen Sie sich als externer, registrierter Nutzer anmelden.

orige des KIT itendk Partner) melden sich stattdessen iiber

Noch nicht registriert?

=*+ Passwort

=] ANMELDEN ~

Kontakt

@

(]




3. Anmeldeprozess

Campus Plus Portal - Willkommen

Herzlich Willkommen im Campus Plus Portal! Q

In diesem Portal machten wir lhnen innovative Funktionen rund um Studium und Lehre anbieten. Die Funktionen
erweitern in vielen Fallen, die durch das Campus Management System (CAS) oder Bewerbungssystem (BZM)
gebotenen Maglichkeiten. Das Portal startete im November 2021 mit dem Modul BZM+ mit vielen Features rund
um das Bewerbungsmanagement. Im August 2022 kam das neue Feature "Anmeldeverfahren” hinzu.

Newsletter:
Wenn Sie regelmaRig iiber neue Funktionen und wichtige Anderungen informiert werden machte, wiirden wir uns
freuen, wenn Sie unsere abonnieren.

" BZM+ v SignMeUp v Kontakt

Neuerungen

Version 2.1.0: Neues KIT-Design, englische Sprachvariante und vieles mehr

05.12.2022

Wir freuen uns Ihnen nach einigen Wochen Arbeit mit der neuen Version zwei groRe Neuerungen prasentieren zu
kdnnen:

Das Portal hat einen komplett neue Anstrich erhalten und glanzt nun im KIT Corporate Design. AuBerdem haben
wir einen GroBteil des Portals filr unsere interationalen Nutzer zweisprachig gestaltet und eine Umschaltung auf
Englisch ist nun einfach maglich.

Aber auch unsere beiden Funktionen BZM+ und SignMeUp haben Verbesserungen und Fehlerkorrekturen erhalten.

Alle Neuerungen und Anderungen finden Sie in den

e Gehe im Dashboard auf ,SignMeUp*“
e Waibhle im Reiter als nachstes ,,Angebot“ aus

BZM+ v SignMeUp v Kontakt

Vorlesung

Tutorium

Bonusklausur

Seminar

Praktikum

Klausureinsicht
[[] Anderes

A ALLE FILTER ZURUCKSETZEN
Beendete Verfahren anzeigen S =

e Als nichstes driicke auf,, Tour”
e Inder Tour werden dir die wichtigsten Features von SignMeUp erklart

Verflighare Anmeldeverfahren (WS 22/23)

Vorlesung
Tutorium
Bonusklausur
Seminar
Praktikum

ALLE FILTER ZURICKSETZEN

Klausureinsicht .
. Beendete Verfahren anzeigen

[ Anderes

Abschliisse Frist

BMD
17.11.2022, 23:59

SPORTMSc BMD
17.11.2022, 23:59

e Im unteren Bereich findest du das verfiigbare Angebot wie beispielsweise den Kurs ,,SPORT Test 1“

e Am linken, in dem Fall griinen, Button erkennst du, um welche Veranstaltungsart es sich handelt

e Da ,SPORT Test 1“ ein Seminar ist, gilt hierbei eine Teilnehmendenbeschriankung

e Der Bereich ,Frist” zeigt dir an, wie lange die Anmeldung moglich ist

e Der Bereich ,Belegung” gibt Auskunft dariiber, wie viele Studierende sich bereits fiir den Kurs
angemeldet haben und wie viel Plitze es insgesamt in dem Kurs gibt (Anmeldungen/Platze)



e  Eine farbliche Kodierung zeigt an, ob es noch geniigend freie Platze im Kurs gibt (griin), der Kurs
schon fast voll ist (gelb) oder ob der Kurs bereits tiberbelegt ist (rot).
e Um dich fiir den Kurs anzumelden, klicke auf den rechten Button ,,Anmeldung*

SPORT Test 1 Im Folgenden erhaltst du
Seminar Allgemeine Informationen:
e Angemeldete Gruppen

e Anmeldezeitraum

e Fachsemester-Ranking

e Loszeitpunkt

o Verfligbare Platze

e Kontaktdaten bei Fragen

ZUR ANMELDUNG

Gruppe

Diese Veranstaltung ist Teil der Gruppe Sport: Master Sc Theorie (Kiirzel: SPORTMSc).
Innerhalb dieser Gruppe ist die Anzahl der mbglichen Anmeldungen pro Semester begrenzt:

«+ Alle nicht explizit aufgefithrten Studiengdnge: 1 Anmeldung
« Sportwissenschaft (Bachelor): keine Anmeldung méglich
Sportwissenschaft (Master): 6 Anmeldungen
Sport (LA Bachelor Gymnasien): keine Anmeldung méglich
Sport (LA Master Gymnasien): 1 Anmeldung
Erweiterungsfach Sport (LA Master Gymnasien): 1 Anmeldung
Ingenieurpddagogik (LA Bachelor Berufliche Schulen): 2 Anmeldungen
Ingenieurpddagogik (LA Master Berufliche Schulen): 2 Anmeldungen
Ingenieurpaddagogik fur Ingenieurinnen und Ingenieure (LA Master Berufliche Schulen): 2 Anmeldungen

Anmeldung und Platzvergabe
® 14.11.2022, 08:00 - 17.11.2022, 23:59
Anmeldezeitraum
Fachsemester-Ranking

E Die Pldtze werden nach einem Rankingverfahren auf Basis des Fachsemesters und der Regelstudienzeit
vergeben

15.11.2022,12:00
Loszeitpunkt

2
Verfiigbare Platze (global)

anne.focke@kit.edu
Bei Fragen zu dieser Veranstaltung oder zur Anmeldung wenden Sie sich bitte an die 0.g. E-Mail-Adresse.

SPORT Test 1 e Bei korrekter Anmeldung
Anmeldung erfolgreich erhiltst du eine Bestitigung

Sie haben sich erfolgreich angemeldet. * Zudem erhaltst du vom
System eine Mail mit der

Anmeldebestatigung sowie

Bitte beachten Sie, dass eine Anmeldung keinen Anspruch )
deinen aktuellen Status.

auf Teilnahme darstellt.

Sie erhalten vomn System eine automatische
Anmeldebestatigung mit dem akiuellen Status sowie weitere
E-Mails bei Statusdnderungen. Den aktuellen Status finden
Sie jederzeit unter "Meine Anmeldungen”.

Zuriick zum Angebot  Zu meinen Anmeldungen




e Unter,Meine Anmeldungen“ kannst du nun deine Kursanmeldung einsehen, bearbeiten bzw. dich
abmelden

SPORTMSC noch 2d 13h 15.11.2022, 12:00
17.11.2022, 23:50

Zeilen pro Seite Alle ~ 1-5von5

4. Anmeldephasen
Der Anmeldeprozess in SignMeUp findet in verschiedenen Phasen statt.
1. Phase — Dynamischer An- und Abmeldeprozess

e Studierende melden sich im System zu den Kursen an und ab
e Dynamischer Prozess mit Rlickmeldung tiber Auslast der Kurse
e Keine Riickmeldung lGber aktuelle Platzierung

2. Phase — Rangplatzermittlung und Platzvergabe mit Nachriickverfahren

e Rangplatz im Kurs wird ermittelt

e Studierende werden per Mail tiber ihren aktuellen Platz im Kurs informiert (Platz im Kurs oder
Warteliste)

e Einsicht des aktuellen Rangplatzes im System

e Aufforderung per Mail zur Bestatigung der Platzannahme bei einem Platz im Kurs

e Verpflichtung zur Bestatigung eines Kursplatzes innerhalb von einem Tag (24 h)

o  Wird der Kursplatz nicht innerhalb von 24 h bestatigt, wird der Kursplatz dem nachsten auf der Liste
angeboten

e Nachrickverfahren beginnt, das heildt immer, wenn ein Kursplatz frei wird, wird der nédchste auf der
Warteliste angeschrieben und zur Bestatigung aufgefordert

e An-und Abmeldungen zu/von den Kursen sind immer noch moglich

e Wenn man sich flir einen neuen Kurs anmeldet, wird man per Rangplatz und Losverfahren hinten an
die Gesamtliste angehangt, das heiRt die bisherigen Rangplatze bleiben bestehen

3. Phase — Nachriickverfahren

e Studierenden kdnnen sich zwar noch von Kursen abmelden, aber zu keinen neuen Kursen mehr
anmelden.
e Das automatische Nachriickverfahren mit Information per Mail lauft weiter

4. Phase — Ende des Nachriickverfahrens

e Studierende kénnen sich zwar noch von den Kursen abmelden, aber es wird nicht mehr automatisch
nachgeriickt

Die Kursanmeldung ist ftir ALLE Studierenden (auch Erstsemesterstudierenden) verbindlich. Nach
Anmeldeende besteht KEIN Anspruch mehr auf einen Kursplatz.



5. Anmeldeverpflichtende Kurse

Alle Lehrveranstaltungen mit Anwesenheitspflicht (Ubungen, Seminare, ...)

Praxiskurse

Die Anmeldung zu Tutorien sowie Exkursionen findet gesondert statt.

Die Anmeldung fiir Vorlesungen ist nicht notwendig, da sie keine Teilnehmerbeschrankung haben.

6. Kursanzahl

Die Anzahl der belegbaren Kurse hdangt von dem jeweiligen Studiengang ab.

Es gelten folgende Beschrankungen:

Fiir Veranstaltungen der Sportpraxis

B.Sc.: max. 4 Kurse/ Semester
M.Sc.: max. 2 Kurse/ Semester
B.Ed.: max. 6 Kurse/ Semester
M.Ed.: max. 4 Kurse/ Semester
M.Ed. EF: max. 8 Kurse/ Semester

Fiir Theorieveranstaltungen des Bachelor of Science / Bachelor of Education

B.Sc.: max. 8 Kurse/ Semester

M.Sc.: max. 0 Kurse/ Semester (Studierende M.Sc. kénnen keine Kurse aus dem Bachelor besuchen)
B.Ed.: max. 3 Kurse/ Semester

M.Ed.: max. 1 Kurs/ Semester

M.Ed. EF: max. 4 Kurse/ Semester

Fiir Theorieveranstaltungen des Master of Science

B.Sc.: max. 0 Kurse/ Semester (Mastervorzug nur moglich, wenn Platze frei sind Gber die
Dozierenden)

M.Sc.: max. 6 Kurse/ Semester

B.Ed.: max. 0 Kurse/ Semester (Mastervorzug nur moglich, wenn Platze frei sind tber die
Dozierenden)

M.Ed.: max. 1 Kurs/ Semester

M.Ed. EF: max. 1 Kurs/ Semester

Fiir Theorieveranstaltungen des Master of Education

B.Sc.: max. 0 Kurse/ Semester (Mastervorzug nur maoglich, wenn Platze frei sind Uber die
Dozierenden)

M.Sc.: max. 0 Kurse/ Semester

B.Ed.: max. 1 Kurs/ Semester

M.Ed.: max. 3 Kurse/ Semester

M.Ed. EF: max. 4 Kurse/ Semester

7. Kriterien der Kursvergabe

Die studiengangspezifischen Unterschiede werden durch die Veranstaltungsgruppierungen und deren
unterschiedliche Anmeldungsbeschrankungen fiir die einzelnen Studiengange bericksichtigt.



Die Platzvergabe basiert dann auf dem Studienfortschritt, das heifSt auf der Semesterzahl.

Um die Semesterzahl zwischen den Studiengédngen vergleichbar zu machen (Bachelor. 6 = letztes Semester
vs. Master 4 = letztes Semester) werden folgende Werte herangezogen:

Beispiel: Erstes Bachelorsemester: 1/6* 100= 16,6

e Im ersten Semester betrdgt der Multiplikator 1/6, da zunachst nur 1 Semester belegt wurde und die
Regelstudienzeit 6 Semester betragt. Im zweiten Semester wiirde der Multiplikator 2/6 betragen
usw.

Beispiel: Erstes Mastersemester: 1/4* 100= 25

e Im ersten Semester betragt der Multiplikator 1/4, da zunéchst nur 1 Semester belegt wurde und die
Regelstudienzeit 4 Semester betragt. Im zweiten Semester wirde der Multiplikator 2/4 betragen
usw.

Studierende, die bereits iiber die Regelstudienzeit hinaus sind, erhalten jeweils den maximalen Score von
6/6 bzw. 4/4.

Anhand des jeweiligen Scores ergibt sich folgende Rangreihenfolge:

Bachelor 6, Master 4
Bachelor 5

Master 3

Bachelor 4

Bachelor 3, Master 2
Bachelor 2

Master 1

Bachelor 1

O NV A WNRE

Sollten mehrere Studierende den gleichen Rangplatz haben, wird der Platz verlost.

8. Mastervorzug

Nach dem Kursverteilungsverfahren haben Bachelorstudierende aus dem sechsten oder hoheren Semester
einen Score von 100. Demgegenliber betrdgt der Score der Masterstudierenden aus dem ersten Semester
nur 25. Um den Masterstudierenden einen Kursplatz zu ermaoglichen, kdnnen dementsprechend
Bachelorstudierende keine Kurse in SignMeUp wéahlen. Der Mastervorzug ist nur dann moglich, wenn Platze
frei sind. Die Anmeldung erfolgt nach abgeschlossenem Anmeldeverfahren direkt bei den Dozierenden.
Dennoch besteht weiterhin die Moglichkeit, dass Bachelorstudierende die Vorlesungen aus dem jeweiligen
Masterstudiengang besuchen kénnen, da diese nicht teilnahmebeschrankt sind.

9. Nachrtckverfahren

Nachdem die Rangplatze im jeweiligen Kurs ermittelt wurden, erhalten die Studierende per Mail eine
Aufforderung ihren Kursplatz innerhalb von einem Tag (24 h) anzunehmen. Sofern sie diesen nicht
annehmen, werden die Studierenden nach Rangreihenfolge auf der Warteliste per Mail informiert und
erhalten ebenfalls die Moglichkeit, den Kurs innerhalb von einem Tag (24 h) anzunehmen.

10. Hilfe bei weiteren Fragen

e Auf der Website findest du unser Online Video, in dem alle wichtigen Informationen Schritt fiir
Schritt erklart werden.



e Bei weiteren Fragen rund um das Anmeldeverfahren kannst du dich an die E-Mail-
Adresse SignMeUp @ifss.kit.edu wenden. Eine studentische Hilfskraft wird dir hier weiterhelfen.
Gegebenenfalls kann eine individuelle Online-Videokonferenz vereinbart werden.



mailto:SignMeUp@ifss.kit.edu

