
 
 
 
Wir suchen für das Institut für Sport und Sportwissenschaft (IfSS) zum 01.03.2015, befristet auf 
zwei Jahre, eine/einen 
 

Mitarbeiter/in im Veranstaltungsmanagement 
Stellenausschreibungsnummer 2634 

 
Anforderungsprofil 
Die Anforderungen liegen in der Ausübung der eigenständigen Projektleitung sowie der 
Konzeption, Planung, Organisation, Durchführung und Nachbereitung von wissenschaftlichen 
Kongressen, Tagungen Symposien und ähnlichen Veranstaltungsformaten. 
 
Ihre Aufgaben 

• Konzeption, Planung, Organisation, Durchführung und Nachbereitung von 
wissenschaftlichen Kongressen, Tagungen Symposien und ähnlichen 
Veranstaltungsformaten 

• Projektplanung und Projektmanagement in Abstimmung mit der wissenschaftlichen Leitung 
• Interne Abstimmung zu Zielen, Zielgruppen und Inhalten der Veranstaltungen 
• Zusammenarbeit mit internem Fachpersonal 
• Organisation, Koordination und Durchführung der Kommunikationsmaßnahmen wie Mailings, 

Newsletter etc.  
• Akquise und Kommunikation mit Referenten, Kooperationspartnern und Ausstellern 
• Recherche, Auswertung sowie Überwachung von externen Dienstleistern 
• Briefingerstellung, -kommunikation und -durchführung 
• Budget-Planung und -controlling 

 
Ihr Profil 

• Abgeschlossene Ausbildung als Veranstaltungskauffrau/-kaufmann und ggf. 
Veranstaltungsfachwirt/-in 

• Erfahrungen als Projektleitung mit Budgetverantwortung 
• Strukturierte und systematische Arbeitsweise, hohes Maß an Eigenverantwortung und 

Selbstorganisation 
• Zuverlässigkeit, Einsatzbereitschaft sowie Erfahrungen mit den gängigen Office-

Programmen werden als selbstverständlich vorausgesetzt 
 
Wir bieten Ihnen  

• ein interessantes, vielfältiges Umfeld und die Mitarbeit in einem dynamischen Team 
• selbständiges und eigenverantwortliches Arbeiten  
• Arbeiten in einem modernen, zukunftsorientierten Umfeld 
• ein breites Aufgabenspektrum 
• eine Vergütung nach TV-L 

 
Wir werden bei entsprechender Eignung bevorzugt schwerbehinderte Bewerber/innen 
berücksichtigen. Das Karlsruher Institut für Technologie ist bestrebt, den Anteil an Frauen zu 
erhöhen und begrüßt deshalb besonders die Bewerbung von Frauen. 
 
Bewerbungen senden Sie bitte vorzugsweise über unser Online-Bewerber-System 
(http://www.kit.edu/kit/karriere.php) bis 18.01.2015 unter Angabe der 
Stellenausschreibungsnummer 2634 und der Kennziffer 8 an Frau Brückner, 
Personalservice, Karlsruher Institut für Technologie, Campus Süd, Kaiserstr. 12, 76131 
Karlsruhe. Fachliche Auskünfte erteilt Ihnen Herr Matthias Schlag, Tel. 0721/608-41975. 
 
Weitere Informationen finden Sie im Internet: www.kit.edu. 
 
KIT - Universität des Landes Baden-Württemberg und nationales Forschungszentrum in der Helmholtz-Gemeinschaft. 
 


