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Karlsruher Institut fur Technologie

Wir suchen fur die Fakultat fur Geistes- und Sozialwissenschaften, Institut fur Sport und
Sportwissenschaft, Bereich Sportmedizin zum néachstmdglichen Zeitpunkt, befristet auf zwei
Jahre, eine/einen

Mitarbeiter/in im Verwaltungsdienst
- Teilzeit (50%) -
Stellenausschreibungsnummer 2434

Das Aufgabengebiet umfasst Terminkoordination, Verwaltung und Pflege von Patientendaten,
Bestellwesen und Abrechnung, Dokumentation, sowie administrative Arbeiten im Rahmen des
Lehrbetriebes.

Einstellungsvoraussetzungen und Anforderungsprofi

Vorausgesetzt werden sehr gute Kenntnisse der modernen Biroorganisation (Textverarbeitung,
Tabellenkalkulation), Erfahrungen in der Buchhaltung sowie die Bereitschaft, sich in einschlagige
Computerprogramme (interne Programme des KIT, Praxissoftware) einzuarbeiten. Erfahrungen
und sicherer Umgang mit Patienten, sowie Basiskenntnisse in klinischen Themen sind erwiinscht.

Selbstandiges und zuverlassiges Arbeiten, Teamfahigkeit, Freude am Umgang mit Studierenden
sowie die Bereitschaft, sich in komplexe Organisationsablaufe einzuarbeiten, werden erwartet.

Wir bieten lhnen ein interessantes, vielfaltiges Umfeld und die Mitarbeit in einem dynamischen
Team. Die Vergutung erfolgt nach TV-L.

Wir werden bei entsprechender Eignung bevorzugt schwerbehinderte Bewerber/innen
berlicksichtigen. Das Karlsruher Institut fur Technologie ist bestrebt, den Anteil an Frauen zu
erhéhen und begrif3t deshalb besonders die Bewerbung von Frauen.

Bewerbungen senden Sie bitte vorzugsweise Uber unser Online-Bewerber-System bis
06.09.2013 unter Angabe der Stellenausschreibungsnummer 2430 und der Kennziffer 8 an
Frau Brickner, Personalservice, Karlsruher Institut fiir Technologie, Campus Sid,
Kaiserstr. 12, 76131 Karlsruhe. Fachliche Auskinfte erteilt lhnen Frau PD Dr. Michaela Knoll,
Tel. 0721/608-43541.

Weitere Informationen finden Sie im Internet: www.Kit.edu.
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