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W as is t  M o o d l e?
Moodle ist eine einfach zu nutzende, flexible und äußerst vielfälti-
ge Lernp lattform . Sie w ird se it 1999 von Mart in Doug iamas in 
Australien und einer großen Zahl von Nutzern und Entw icklern in 
der ganzen Welt immer weiter verbessert.

Moodle zeichnet sich durch einfache Handhabung und eine Fülle 
von pädagog ischen Mög lichke iten zur Gesta ltung von On line- 
Lernangeboten aus. Moodle fördert das Online-Lernen in der Grup-
pe durch Kommunikation. Damit w ird die Basis für einen konstruk-
tivistischen und aktivierenden Lernansatz geschaffen.

Online lernen mit Moodle bedeutet:

Lernen mit einer Gruppe

Kommunikation und Feedback

aktive Auseinandersetzung mit 
dem Lerninhalt

vielfältige Lernaktivitäten

einfache Handhabung

flexible Gestaltung.
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K o n t a k t

H e r a usg e b e r

Le r n a k t i v i t ä t e n W isse ns w e r t es

Bezeichnung Kurzbeschreibung

Arbeits-
materialien

Hier sind für Sie Dateien oder Links hinterlegt:
z.B. Word-Texte, PowerPoint-Präsentationen, PDF-
Dateien, Informationsseiten, Links zu Webseiten, 
Audio-Dateien zum Hören, Videos, Animationen und 
Videokonferenzen zum Ansehen oder Computer-
Programme zum Ausprobieren.

Forum Sie können hier miteinander und mit den Dozent/innen 
über die Inhalte des Kurses diskutieren. Die Diskussion 
findet zeitversetzt (asynchron) statt. Es können jederzeit 
Fragen und Beiträge eingestellt werden.

Chat Im Chat treffen Sie sich mit Ihren Kommilitonen und dis-
kutieren zur gleichen Zeit (synchron). Meist w ird ein 
Zeitpunkt für Chat-Diskussionen vorgeschlagen. A lle 
Teilnehmer/innen, die zu diesem Zeitpunkt im Kurs sind, 
können sich mit den anderen Teilnehmer/innen per Text 
austauschen und erhalten direkt Antwort.

Aufgabe Sie erhalten eine Aufgabenstellung, die Sie zu Hause be-
arbeiten. Die fertige Arbeit geben Sie als Datei direkt im 
Lernprogramm an den Dozenten/die Dozentin zur 
Bewertung und zum Feedback ab.

Übung Die Übung entspricht der Aktivität Aufgabe. Zusätzlich 
werden Sie gebeten Ihre eigene Arbeit anhand von vor-
gegebenen Kriterien einzuschätzen.

Lernpaket In Lernpaketen finden Sie als Lerneinheiten aufbereiteten 
Inhalte. Je nach Lernpaket können diese Einheiten 
Erfolgskontrollen beinhalten und den 
Bearbeitungsfortschritt speichern.

Lektion Lektionen sind in Abschnitte aufgeteilte Lerneinheiten. 
Zw ischenfragen entscheiden dabei über Ihren weitern 
Lernpfad.

Abstimmung
Bei dieser Lernaktivität können Sie zu einer gegebenen 
Fragestellung abstimmen.

Umfrage In der Umfrage geben Sie mit einem vorgefertigten 
Fragebogen Feedback zum Kurs und zu Ihrer Einstellung 
zum Online-Lernen.

G lossar Das G lossar ist ein Wörterbuch. Es kann fertig zum 
Nachschlagen bereitgestellt werden oder von den 
Teilnehmern im Verlauf des Kurses gemeinsam erstellt 
werden. Das G lossar w ird oft auch dazu genutzt, um 
häufig gestellte Fragen (FAQ = Frequently asked 
Questions) zu beantworten.

M a t e r i a l  u n d  Le r n a k t i v i t ä t e n
Lernaktivitäten sind die einzelnen Lern- und Kommunikationsange-
bote aus denen ein Kurs bestehen kann:

KIT – Universität des Landes Baden-Württemberg
und nationales Forschungszentrum in der Helmholtz-Gemeinschaft w w w.kit .edu

w w w.kit .edu

w w w. fsz .kit .edu



St a r tse i t e

Ers t e  Sch r i t t e

Th e m e n- b z w . W och e n b l öck e

Ra n dsp a l t e n  r ech ts u n d  l i n ks

Rufen Sie die Lernplattform auf.

In der linken Spalte finden Sie einen 
Login-Block . Dort können Sie sich 
m i t  Ihrem Benu t zernamen und 
Passwort anmelden.

Um Informationen über einen Kurs 
zu erhalten klicken Sie auf das    -
Info-Symbo l neben dem Namen 
des Kurses. Um dem Kurs beizutre-
ten klicken Sie auf den Namen des 
Kurses. Be i manchen Kursen w ird 
dabe i e in Zugangskennwort abge-
fragt. Dieses erhalten Sie vom jeweiligen Dozenten.

Der Kurs ist in der m itt leren Spa lte in mehrere Wochenabschn itte 
oder ze it lich aufe inander fo lgende Themen geg liedert , d ie durch-
nummeriert oder mit Datum versehen sind. Hier finden Sie alle Kurs-
inhalte und Aktivitäten.

Im obersten Block ist alles Übergreifende untergebracht. Jeder Block 
besteht aus einem beschreibenden Text, sow ie Materialien und Lern-
aktivitäten im unteren Bereich. Wenn Sie die Materialien und Lernak-
tivitäten anklicken, erhalten Sie jeweils eine genauere Beschreibung 
und Handlungsweisungen.

In den beiden Randspalten finden Sie nützliche Funktionen und Hin-
we ise . Sie können sehen , wer gerade on line ist , im Forum suchen 
oder erkennen was in der letzten Zeit im Kurs passiert ist und was 
demnächst aktuell sein w ird.

Sehr nützlich ist auch der Hinweis auf die neuesten Nachrichten. A lle 
d iese Blöcke d ienen nur der zusätz l ichen Orient ierung und dem 
schnellen Zugriff auf Aktuelles. A lle Nachrichten und Materialien sind 
jeweils auch strukturiert über die Themenblöcke in der M itte erreich-
bar.

D e r W YSIW Y G-E d i t o r
An allen Stellen, an denen Sie auf der Kursplattform „ längere” 
Texte e ingeben (z .B. W ik i, Forum . . .), erfo lgt d ies m it e inem 
Word ähnlichem Editor. Dieser gibt Ihnen die Möglichkeit der 
e infachen Format ierung , der Verwendung von Tabe llen und 
Bildern sow ie der Verlinkung von  Internetseiten.

Die Symbole der Symbolleiste werden erklärt, wenn Sie mit der 
Maus darauf deuten.

 Wählen Sie hier „Kopfbereich 1 "  bis „Kopfbereich 
3 "  für Überschriften und für Textabsätze „Normal“ .

 vergrößert den Editor; bequemere Eingabemöglichkeit 
und zusätzliche Symbolleiste zur Verwendung von Tabellen.

 ausgewählten Text mit einer URL (Webseite) verlinken.

 Bild einfügen; das Einfügen erfolgt über Angabe der URL 
von im Internet bereits erreichbaren Bildern.

 Tabelle einfügen

 HTML-Kode der Seite ansehen

Beim Einfügen von Text aus der Zw ischenablage, w ird die For-
matierung mit übernommen. Oft ist dies unerwünscht, beson-
ders das Einfügen aus Word führt meist zu einer merkwürdigen 
Darste llung des Texts. D ies kann e infach verh indert werden . 
Wechseln Sie mit „ <> “  in die HTML-Ansicht, fügen Sie Ihren 
Text dort ein und wechseln Sie danach mit <> w ieder zurück in 
die „normale” WYSIWYG-Ansicht und formatieren Ihren Text 
dort.

Weniger ist mehr! Gehen Sie mit der Formatierung möglichst 
sparsam um. Schriftart, Punktgröße und Farbe sollten Sie mög-
lichst selten verändern. So erhalten alle Texte ein einheitlicheres 
Aussehen. Dies erleichtert das Lesen ungemein.

Versuchen Sie zuerst, das gewünschte Aussehen über die For-
matvorlagen im leer angezeigten Auswahlfeld des Editors zu 
erre ichen . D ieses enthä lt Formatvorlagen für Überschriften 
(Kopfbereich 1 bis 6) und für Textabsätze (Normal).

Wenn die Formatierung nicht sofort funktioniert , ändern Sie 
die Auswahl erst auf ein anderes Format und w ieder zurück.

B e d i e n u n g  d es E d i t o rs:

Te x t e  e i n f ü g e n

Hi n w e is z u r F o r m a t i e r u n g

F o re n  l ese n

A u f  e i n  Th e m a a n t w o r t e n

B e n ach r ich t i g u n g  p e r E-M a i l

Um die Einträge in einem bestimmten Forum zu lesen, klicken 
Sie auf den entsprechenden Namen des Forums. Es erscheint 
eine Liste mit den vorhandenen Themen und den dazu vor-
handenen Antworten.

Um auf ein Thema zu antworten gehen Sie w ie folgt vor:

Klicken Sie auf den Namen des  Forums.

Klicken Sie bei dem Beitrag, auf den Sie antworten möch-
ten auf die Schaltfläche „ Antworten“ .

M it H i lfe des WYSIWYG-Ed itors können Sie nun Ihren 
Beitrag verfassen.

Möchten Sie neue Beiträge in diesem Forum auch per E-
Ma il erha lten , wäh len Sie unter dem Punkt Anme ldung 
den Eintrag „Senden Sie mir Kopien via E-Mail“ . Sie kön-
nen diese Einstellung auch jederzeit anpassen. 

Sie können se lbst fest legen , ob sie über neue Be iträge in 
Foren per E-Mail informiert werden möchten (dies ist in der 
Standardeinstellung aktiviert).

K l icken Sie in der Randspa lte im Block Akt ivitäten auf 
„Foren“ . Sie erhalten eine Übersicht über alle Foren dieses 
Kurses.

Neben jedem Forum ist durch „Ja“  oder „Nein“  gekenn-
zeichnet, ob Sie über neue Beiträge in diesem Forum ge-
genwärt ig E-Ma i ls erha lten . K l icken Sie auf „ Ja “  bzw. 
„Nein“  um die Einstellung zu ändern.

In Ihrem Profil (Klick auf Ihren Namen) können Sie einstellen, 
ob Sie für jeden e inze lnen Forumsbetrag e ine E-Ma il oder 
eine Zusammenfassung täglich erhalten wollen. Dazu wäh-
len Sie in Ihrem Profil „Profil bearbeiten“ , klicken auf „zusätz-
liche Felder anzeigen“ , dort finden Sie die Einstellung „ Forum 
zusammenfassen“ . Hier können Sie auch die Markierung von 
neuen Forenbeiträgen aktivieren oder deaktivieren.

A r b e i t e n  m i t  F o re n Te x t e  b e a r b e i t e n

i

Train the Trainer


