
 

Die Arbeiterwohlfahrt (AWO) gehört zu den sechs Spitzenverbänden der Freien Wohlfahrtspflege in Deutschland. 

Wir setzen uns als überkonfessioneller Verband für Gerechtigkeit, Gleichheit, Toleranz, Freiheit und Solidarität in 

unserer Gesellschaft ein.  

Mit 90 Einrichtungen im Karlsruher Stadtgebiet bieten wir ein umfangreiches, hochqualifiziertes 

Dienstleistungsspektrum für alle Lebenslagen, das in der AWO Karlsruhe gemeinnützigen GmbH organisiert ist. 

Mehr als 1.600 hauptamtlich Mitarbeitende sind die Grundlage unserer erfolgreichen Arbeit für die Menschen in 

Karlsruhe und tragen mit ihrem großen Einsatz und Engagement zur Unternehmensentwicklung bei. 

Unterstützen auch Sie unsere Arbeit für die Menschen in Karlsruhe und verstärken unser Team! 

 

Studentische Hilfskraft HR (m/w/d) 

auf geringfügiger Basis 538 Euro  

 

Ihre Aufgaben 

• Administrative Unterstützung innerhalb der Datenpflege  

• Testing von unserer HR-Software 

• Mitwirkung in der Prozessdigitalisierung und -automatisierung  

• Unterstützung innerhalb Personalbetreuungsthemen und Mitarbeit im administrativen Tagesgeschäft 

Das zeichnet Sie aus 

• Gute Kenntnisse in den gängigen Softwareprogrammen (MS-Office-Paket) 

• Spaß am Umgang mit Projektmanagement 

• Teamfähigkeit gepaart durch eine aufgeschlossene Kommunikationsfähigkeit 

• Hohes Verantwortungsbewusstsein, strukturierte Arbeitsweise und die Fähigkeit sich schnell in neue 

Prozesse einarbeiten zu können 

Das bieten wir Ihnen  

• Zunächst befristeter Arbeitsvertrag, die AWO ist jedoch bestrebt nach Möglichkeit eine verlässliche 

Perspektive anzubieten 

• Wöchentlicher Beschäftigungsanteil bis zu 10 Std. 

• Verantwortungsvolles und vielseitiges Aufgabengebiet 

• Unterstützung bei der beruflichen Weiterentwicklung 

• Attraktive Sonderleistungen (Alterszusatzversorgung, Fahrrad-Leasing und CIK Clubcard) 

 

JETZT BEWERBEN! 

Wir freuen uns über Ihre aussagekräftige Bewerbung über unsere Homepage: www.awo-karlsruhe.de 

Noch Fragen? Kontaktieren Sie uns gerne! 

Claudia Faas: 0721 35007-174 • E-Mail: jobs@awo-karlsruhe.de 


